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regineering

Stellenausschreibung

Sachbearbeiter / Assistenz.Gebdaudemanagement

in Garching (m/wy/d)

Arbeitsumfeld

regineering — research engineering — konzentriert seine
Ingenieurdienstleistungen am Standort Garching auf den Bau
und Betrieb von Laboren und Gebauden fiir Forschung und
Wissenschaft.

Wir bieten flache Hierarchien, flexible Arbeitszeitmodelle,
ein sehr gutes Betriebsklima sowie zahlreiche Leistungen
und Events fiir Mitarbeitende. Unser bestéandiges Wachstum
bietet gute Entwicklungschancen fiir alle Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter.

Bitte richten Sie eine aussagekraftige Bewerbung mit Ihren
Gehaltsvorstellungen an

Aufgaben

e Bearbeitung von Rechnungen

e Verantwortung von Wartungsprotokollen

e Unterstiitzung des Helpdesks: Erstellen von Tickets,
Anrufe entgegennehmen

e Begehungen von Gebduden: Abnahme von Reinigung;
Technikrundgénge, Griinflachenrundgénge; Kontrolle der
Dienstleister

e Koordination der jahrlichen Glasreinigung

Qualifikationen

e Kaufmannische Ausbildung

e Maoglichst Berufserfahrung im Bereich Facility
Management oder Helpdesk / Kundenservice

e Selbststadndige, flexible und zielorientierte
Arbeitsweise

e Gute Kommunikationsfahigkeit
e Teamfahigkeit
e Durchsetzungskraft und Konfliktkompetenz

e Fihrerschein B
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